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УКРАЇНА
     САХНОВЩИНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ

15.05.2017 


                Сахновщина
                                         № 177
Про підготовку до здійснення вивчення стану діяльності відділу освіти Сахновщинської районної державної адміністрації з питань організованого закінчення 2016/2017 навчального року Департаментом науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації 15 червня 2017 року
З метою належного здійснення управлінських функцій, організації чіткої, системної роботи щодо оперативної та ефективної підготовки до здійснення вивчення стану діяльності відділу освіти Сахновщинської районної державної адміністрації з питань організованого закінчення 2016/2017 навчального року Департаментом науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації 15 червня 2017 року та вироблення єдності дій усіх установ і навчальних закладів щодо досягнення бажаних результатів 
НАКАЗУЮ:
1. Закріпити відповідальних працівників відділу освіти, керівників дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних  навчальних закладів за складовими діяльності програми вивчення стану діяльності місцевих органів управління освітою з питань організованого закінчення 2016/2017 навчального року (додаток 1).
2. Головному спеціалісту відділу освіти Завєзьон І. М., завідувачу районного методичного кабінету Короткій В.В., керівникам дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів:

2.1. Опрацювати програму вивчення стану діяльності місцевих органів управління освітою з питань організованого закінчення 2016/2017 навчального року.

До 18.05.2017
2.2. Здійснити ґрунтовний самоаналіз діяльності (згідно з відповідними напрямками роботи) по програмі вивчення стану діяльності місцевих органів управління освітою з питань організованого закінчення 2016/2017 навчального року та надати узагальнені матеріали до відділу освіти.  
До 06.06.2017 

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Начальник відділу освіти




           
Г. Мостова
Додаток 1
до наказу начальника

відділу освіти

Сахновщинської районної 

державної адміністрації

15.05.2017 № 177
Розподіл відповідальних працівників відділу освіти, 

керівників навчальних закладів за
програмою вивчення стану діяльності місцевих органів управління освітою з питань організованого закінчення 2016/2017 навчального року
	№ з/п
	Напрямки діяльності
	Складові діяльності
	Відповідальні працівники

	І
	Планування та проведення заходів щодо організованого закінчення              2016/2017  навчального року
	1. Наявність нормативно-правової бази
	Завєзьон І. М.,
Коротка В. В.,
керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	
	
	2. Накази по відділу освіти, навчальному закладу щодо організованого закінчення 2016/2017 н.р. 
	Завєзьон І. М.,
Коротка В. В.,

керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	
	
	3. Нормативність затвердження  атестаційних комісій, апеляційних комісій 
	Завєзьон І. М., керівники загальноосвітніх навчальних заклладів

	
	
	4. Нормативність дотримання загальноосвітніми навчальними закладами порядку звільнення випускників 4, 9, 11(12)-х класів від ДПА
	Завєзьон І. М., керівники загальноосвітніх навчальних заклладів

	
	
	5. Дотримання місцевими органами управління освітою вимог до ведення книги обліку та видачі документів про базову та/або повну загальну середню освіту
	Завєзьон І. М.

	
	
	6. Річний план роботи місцевого органу управління освітою
	Завєзьон І. М.,

Коротка В. В., методисти РМК

	
	
	7. Організація обліку дітей від 0 до 6 років
	Коротка В. В.,

Лунюшкіна А. С.

	
	
	8. Організація надання різних форм дошкільної освіти. Дані про охоплення дітей дошкільною освітою в районі 
	Коротка В. В.,

Лунюшкіна А. С.

	
	
	9. Наявність перспективного плану розвитку мережі ДНЗ та створення додаткових місць, попередня мережа на                     2017/2018 н.р. 
	Коротка В. В.,

Лунюшкіна А. С.

	
	
	10. Графік роботи ДНЗ у літній період.
	Коротка В. В.,

Лунюшкіна А. С.

	
	
	11. Показник охоплення дітей позашкільною освітою у гуртках/секціях, робота яких організована позашкільними та загальноосвітніми навчальними закладами
	Коротка В. В.,

Белей Т. І.


	ІІ
	Здійснення методичного супроводу  організованого закінчення навчального року
	1. Розгляд питань щодо організованого закінчення навчального року, проведення ДПА, ЗНО на засіданнях методичної ради та методичних об’єднань
	Коротка В. В., методисти РМК, керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	
	
	2. Розгляд питань щодо вибору завдань для проведення ДПА             4, 9, 11 (12)-х класів у письмовій формі на засіданнях методичної ради та методичних об’єднань загальноосвітніх навчальних закладів
	Коротка В. В., методисти РМК, керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	
	
	3. Накази загальноосвітніх навчальних закладів про виконання навчальних планів і навчальних програм у                              2016/2017 навчальному році
	Коротка В. В.,
Савчин Г. П., керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	ІІІ
	Здійснення контрольно-аналітичної діяльності в ДНЗ
	1. Наявність плану роботи на літній оздоровчий період, розкладу занять, режиму дня вікових груп
	Коротка В. В.,

Лунюшкіна А. С.,
Керівники дошкільних навчальних закладів

	
	
	2. Рішення засновника про збільшення вартості харчування дітей у літній оздоровчий період
	Коротка В. В.,

Лунюшкіна А. С.,

Керівники дошкільних навчальних закладів

	
	
	3. Накази про організацію літнього оздоровлення дітей в ДНЗ,

 примірне двотижневе меню на літній період, журнал антропометрії
	Коротка В. В.,

Лунюшкіна А. С.,

Керівники дошкільних навчальних закладів

	
	
	4. Матеріали щодо підсумків організації навчально-виховного процесу у 2016/2017 н.р. (наказ, розгляд на педраді тощо)
	Коротка В. В.,

Лунюшкіна А. С.,

Керівники дошкільних навчальних закладів

	ІV
	Здійснення контрольно-аналітичної діяльності в ЗНЗ
	1. Особові справи учнів 1-2-х, 4-х, 9-х класів загальноосвітніх навчальних закладів
	Завєзьон І. М., керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	
	
	2. Накази з руху учнів (переведення учнів 1-10-х класів, випуск учнів 11-х класів, зарахування, відрахування учнів протягом навчального року). 
	Завєзьон І. М., керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	
	
	3. Протоколи педагогічної ради з питань переведення (відрахування, випуску) учнів, публікація рішень на сайті ЗНЗ
	Завєзьон І. М., керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	
	
	4. Стан ведення класних журналів 10, 11-х класів, де є претенденти на нагородження медалями за високі досягнення у навчанні
	Завєзьон І. М., керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	
	
	5. Протоколи спільних засідань ради ЗНЗ і педагогічної ради ЗНЗ з питання нагородження учнів 1-11-х класів за високі досягнення у навчанні
	Завєзьон І. М., керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	
	
	6. Алфавітні книги запису учнів загальноосвітніх навчальних закладів
	Завєзьон І. М., керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	
	
	7. Протоколи державної підсумкової атестації 4, 9-х, 12 вечірніх (заочних) класів
	Завєзьон І. М., керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	
	
	8. Матеріали організації індивідуального навчання учнів                        9,               11-х класів
	Завєзьон І. М., керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	
	
	9. Дотримання загальноосвітніми навчальними закладами вимог до ведення книги обліку та видачі документів про базову та/або повну загальну середню освіту
	Завєзьон І. М., керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	V
	Здійснення контрольно-аналітичної діяльності в ПНЗ
	1. Відповідність розкладу занять навчальному плану та програмам, нормативність їх затвердження
	Белей Т. І., керівники позашкільних навчальних закладів

	
	
	2. План роботи позашкільного навчального закладу на поточний навчальний рік
	Белей Т. І., керівники позашкільних навчальних закладів

	
	
	3. Середня наповнюваність дітей у гуртках/секціях, відсоток охоплення їх позашкільною освітою. Залучення до навчання дітей пільгових категорій, дітей із сільської місцевості, дітей девіантної поведінки, дітей внутрішньо переміщених осіб, дітей, батьки яких загинули під час виконання службового  обов’язку                    
	Белей Т. І., керівники позашкільних навчальних закладів

	
	
	4. Журнали обліку роботи гуртків/секцій. Мережа гуртків початкового, основного та вищого рівнів навчання та мережа груп (ДЮСШ) початкової підготовки, навчально-тренувальних, спортивного вдосконалення, вищої спортивної майстерності.
	Белей Т. І., керівники позашкільних навчальних закладів

	
	
	5. Наявність заяв батьків або осіб, які їх замінюють, про зарахування дитини до ПНЗ. Наявність медичних довідок вихованців про відсутність у них протипоказань для занять у спортивних, спортивно-технічних, туристських, хореографічних гуртках/секціях
	Белей Т. І., керівники позашкільних навчальних закладів

	
	
	6. Книга наказів з основної діяльності
	Белей Т. І., керівники позашкільних навчальних закладів

	
	
	7. Книга протоколів засідань педагогічної (тренерської) ради
	Белей Т. І., керівники позашкільних навчальних закладів

	
	
	8. Журнали обліку вхідної та вихідної кореспонденції
	Белей Т. І., керівники позашкільних навчальних закладів

	
	
	9. Посадові інструкції працівників, перспективний план проходження підвищення кваліфікації, атестації педагогічних працівників 
	Белей Т. І., керівники позашкільних навчальних закладів

	
	
	10. Контрольно-аналітична діяльність адміністрації ПНЗ
	Белей Т. І., керівники позашкільних навчальних закладів


Завєзьон, 3-14-31
З наказом начальника відділу освіти від 15.05.2017 № 177 ознайомлені:

	1. 
	Завєзьон І. М.
	  33. Черняк Г. Г.

	2. 
	Коротка В. В.
	34. Каян О. М.   

	3. 
	Діордієва Т. М.
	   35. Зайцева Т. П.

	4. 
	Приходько Н. М.
	      36. Щербина Л. П.

	5. 
	Белей Т. І.
	     37. Пахущий В. І.

	6. 
	Савчин Г. П.
	

	7. 
	Кушнір Л. М.
	

	8. 
	Коба В. В.
	

	9. 
	Зражевська А. С.
	

	10. 
	Лунюшкіна А. С.
	

	11. 
	Деменчук Н. В.
	

	12. 
	Паламаренко С. Г.
	

	13. 
	Майборода Н. В.
	

	14. 
	Дубова О. Ю.
	

	15. 
	Кобець Т. А.
	

	16. 
	Перець С. Ф.
	

	17. 
	Косточка В. О.
	

	18. 
	Дяченко Т. О.
	

	19. 
	Перевишко В. В.
	

	20. 
	Макушина О. І.
	

	21. 
	Жага Н. В.
	

	22. 
	Завалій Л. В.
	

	23. 
	Медведєва К. В.
	

	24. 
	Гончаренко Г. Д.
	

	25. 
	Діденко Т. О.
	

	26. 
	Науменко З. І.
	

	27. 
	Прокопенко С. В.
	

	28. 
	Крива Т. М.
	

	29. 
	Мідна М. В.
	

	30. 
	Свідченко Т. В.
	

	31. 
	Майстеренко К. М.
	

	32. 
	Пожога С. І.
	


