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     САХНОВЩИНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

Рішення
колегії відділу освіти 

Сахновщинської районної державної адміністрації

від 30.12.2015
Про виконання плану роботи

відділу освіти на 2015 рік. 

Схвалення плану роботи

відділу освіти на 2016 рік
Заслухавши та обговоривши інформацію головного спеціаліста відділу освіти Завєзьон І. М. про виконання плану роботи відділу освіти на 2015 рік, та запропонований членам колегії проект плану роботи відділу освіти на 2016 рік, колегія відзначає:
· план роботи відділу освіти – це один із основних нормативних документів, що відображає завдання, які стоять перед відділом освіти, дошкільними, загальноосвітніми та позашкільними навчальними закладами. Єдиним документом у плануванні роботи є план роботи на календарний рік. Він складений за участю всіх працівників відділу освіти, відображає найголовніші питання діяльності відділу освіти;

· план роботи відділу освіти на 2015 рік виконано у повному обсязі;

· план роботи відділу освіти  на 2016 рік відповідає вимогам часу і діючого законодавства та складається з розділів:

· вступ;

· розподіл обов’язків працівників відділу освіти;

· організація роботи відділу освіти та графік прийому відвідувачів;
· графік виїзного прийому громадян начальником відділу освіти;
· циклограма діяльності відділу освіти;

· структура відділу освіти;
· організаційно-дорадча діяльність відділу освіти, включає: колегії, наради керівників загальноосвітніх навчальних закладів, наради завідувачів дошкільними навчальними закладами, наради керівників позашкільними навчальними закладами, наради з громадськими інспекторами та громадськими вихователями;

· управління освітнім процесом, включає підрозділи: 
· інформаційно-аналітичне забезпечення управління,
· інформаційно-аналітичне забезпечення з фізичного виховання та спорту,
· організаційно-масова робота; 
· забезпечення гарантованого права громадян на здобуття дошкільної освіти;

· забезпечення гарантованого права громадян на здобуття загальної середньої освіти;
· зовнішнє незалежне тестування випускників – 2015 року;
· психологічне супроводження навчально-виховного процесу;
· підтримка обдарованих дітей;
· організація виховної роботи у навчальних закладах;
· охорона життя і здоров’я учасників навчально-виховного процесу;
· охорона прав і соціальний захист дітей пільгового категорій;
· комп’ютеризація освіти;
· супровід дітей з особливими потребами.
-      контрольна-аналітична діяльність, включає підрозділи:

· розподіл кураторства працівників відділу освіти за навчальними закладами;
· графік державної атестації навчальних закладів;

· графік контролю за діяльністю навчальних закладів із незначним ступенем ризику;

· графік тематичних моніторингових виїздів до навчальних закладів;

· вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з предметів;
- організаційно-методична робота з керівниками та педагогічними кадрами, включає:

· організація діяльності з питань кадрової роботи та державної служби;

· організаційно-методична робота з керівними й педагогічними кадрами;

· професійне становлення молодого вчителя;
-  фінансово-господарська діяльність, включає:
· розподіл кураторства працівників централізованої бухгалтерії за навчальними закладами;

· економіко-фінансове забезпечення розвитку освітньої галузі в Сахновщинському районі;

· інформаційно-аналітичне забезпечення централізованої бухгалтерії відділу освіти;

· контрольно-регулююча діяльність централізованої бухгалтерії відділу освіти;
- матеріально-технічне забезпечення освітньої галузі, включає:
· показники якості матеріально-технічного забезпечення функціонування навчальних закладів;

· організаційно-дорадча діяльність господарчої групи відділу освіти;

· контрольно-аналітична діяльність господарчої групи відділу освіти;
· інформаційно-аналітичне забезпечення діяльності господарчої групи відділу освіти;
- охорона праці, пожежна безпека та безпека життєдіяльності;
- реалізація державних та регіональних програм; 

- реалізація указів президента України, Постанов Кабінету Міністрів України, розпоряджень, доручень, наказів тощо.

До плану роботи відділу освіти на 2016рік включено додатки:
· циклограма наказів з основної діяльності відділу освіти;

· форми звітної інформації до відділу освіти.
Враховуючи вищезазначене, колегія ухвалює:
1. Інформацію про виконання плану роботи відділу освіти на 2015 рік взяти до відома.

2. Схвалити план роботи відділу освіти Сахновщинської районної державної адміністрації на 2016 рік.

3. Головному спеціалісту відділу освіти Завєзьон І. М. забезпечити у електронному варіанті дошкільні, загальноосвітні, позашкільні навчальні заклади планом роботи відділу освіти Сахновщинської районної державної адміністрації на 2016 рік.

                                                                                  До 15.01.2016
4. Завідувачу лабораторії комп’ютерних технологій Кобі В. В. розмістити план роботи відділу освіти на 2016 рік на сайті відділу освіти Сахновщинської районної державної адміністрації.
5. Контроль за виконанням рішення колегії залишаю за собою.

Голова колегії,

начальник відділу освіти                                                               Г. Мостова
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